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курьеры, большой набор!

Оренбург, Россия

Условия: гибкий график, прогрессивный доход, премии.

Требования: ответственность, активность, самостоятельность.

Обязанности: Получать в подразделениях компании задания по доставке или получению деловых бумаг, пакетов, писем, книг.

Своевременно и самостоятельно уточнять местонахождение адресатов, разрабатывать маршруты движения, согласовывать

дни и часы приема в организациях-адресатах.

Своевременно получать доверенности, необходимые для выполнения поручений.

Выполнять поручения в указанные сроки, докладывать о выполнении либо о причинах, препятствующих выполнению,

работнику, давшему поручение, или начальнику отдела.

Вести журнал поручений и еженедельно представлять непосредственному руководителю отчет о проделанной работе.

Выполнять отдельные служебные поручения руководства.

доставка по назначению деловых бумаг, пакетов, писем, книг и т.п. в соответствии с указаниями вышестоящего работника, а

также их получение и доставка от других организаций.

  

 Цена: 16 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Акчурин Арсений +7(3532)26-68-54 Пушкинская
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