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курсы администраторов(широкий профиль, ресторан,гостиница,

салон)

Оренбург, Россия

Администратор 60 (Курсы администратор).

Всем хочется занимать важную ответственную должность, которая позволила бы уважать себя. Это должность относится к

определенной ступени руководящего звена.

Легкие профессии не приносят успокоения, чувства состоятельности. К тому же, руководящее звено может рассчитывать на

большую оплату труда. Администратора часто сравнивают с секретарем, поскольку ему приходится распоряжаться

посетителями и работать с клиентами, которые только что вошли в здание компании.

На самом деле, это – достаточно сложная работа. Кроме навыков общения или слежки за доступом к начальству, необходимо

владеть организационными навыками. Это может быть распорядитель разного уровня. 

Мы предлагаем рассматривать данную должность комплексно. Кроме принятия решений и собранности, нужно обладать

руководящими данными, уметь налаживать контакт с коллективом.

Записаться на курсы способен каждый. Мы рады пригласить тех, кто обладает определенными навыками, на наши курсы.

Ваши знания можно подвергнуть профессиональной шлифовке – и тогда удастся начать новую карьеру. Также мы

приглашаем тех, кто решил завести у себя на предприятии должность администратора, или ищет способа повысить уровень

знаний работающего персонала. Мы даем возможность максимально получить практические навыки, которые незаменимы в

любой профессии, особенно – в такой ответственной. Наша сфера деятельности позволит получить все требующиеся знания.

Это – лучшая уверенность в завтрашнем дне.

По окончании курса Вы будете знать:

Перечень нормативных документов, регулирующих работу администратора, правила учета клиентов и документооборот,

составление графиков работы и формирование кадрового резерва, формы расчетов и платежные документы. Технологии

контроля качества предоставляемых услуг, формирование и внедрение новых услуг и повышение продаж. Приемы мотивации

и стимулирование роста сотрудников. Ведение учета расходных материалов и материальных ценностей, принципы работы с

поставщиками

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Гурьев Иван 89225305994 ул.Ленинская 52 б оф 13
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